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Objetivo

Instruir a realizagdo do cadastro de Nota Fiscal e outros documentos de
exportacdo (Solicitacdo de Despacho - SD, Minuta, MIC-DTA, Declaracdo de
Transito de Transferéncia — DTT, Declaragao Simplificada de Exportagdo — DSE)
utilizando os servicos on-line disponibilizados no site do Terminal 37
(http://www.t37.com.br).

Requisitos Minimos do Sistema
e Sistema Operacional Windows;

e Conexao com a Internet;

¢ Navegador de Internet Explorer 7 ou FireFox 2.0.0;

e Bloqueador de pop-up desabilitado para o site da Libra Terminais;
e Adobe Acrobat Reader 5 ou superior;

A nado observancia dos requisitos minimos pode comprometer o funcionamento
parcial ou total de algumas fun¢des do sistema.

Acesso ao sistema
Acessar o endereco: www.t37.com.br, clicar no link T37 on-line, localizado na
parte superior da tela, e registrar-se no sistema conforme figura abaixo:

. Servicos prestados Armadores

Exportadores e Importadores T37 Online

Servicos
137 Online

Cligue agui para acessar

Figura 1: Acesso aos servi¢cos T37 Online

I LIBRA TERMIN, '\IH}

T27 Online

Usuario:
e
Senha:
3 T W
-
hﬂ'

Aoesso
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Campo Descricao

Login Digite o nome de usuario fornecido durante o cadastro junto a Libra.

Senha Digite a sua senha de acesso.

Clique no botao OK para validar o acesso.

CADASTRO DA NOTA FISCAL
Para acessar o cadastro de Notas Fiscais e outros documentos de exportagao,
selecione a op¢ao de menu Exportacéo € depois Nota Fiscal.

T37 ONLINE
Uszusrio: TESTELZZ
i‘E}{r:ujrtau;écu Mota Fiscal
Manutencao Agendarnento

Figura 2 — Opcoes de menu na Exportacao.

O formulario de cadastro da Nota Fiscal e outros documentos esta subdividido em
quatro grupos: Booking, Cliente, Documento e Contéiner.

A legenda das cores séo:

Campos em azul Necessario o preenchimento para pesquisa em cadastro.
Campos em amarelo Informagdes do sistema.
Campos em branco Dados fornecidos pelo usuario.

#Nota: Campos precedidos por * sdo de preenchimento obrigatério.

Dicas:
1 Para visualizar todo o formulario na tela, pressione a tecla <F11>.

2 Passando o cursor do mouse sobre 0s campos, aparecera uma dica ou
instrugcdes sobre o preenchimento.
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Grupo Booking

O inicio do cadastro ocorre pelo primeiro grupo: Booking.

—Booking
a N = a
M2, Booking: * i}‘, Referéncia :
'-.-'iagem.-"Naviu:u:l ;I *
Porto Porto destino
descarga: final:
Abertura do
gate:
(A
=)

Figura 3 — Grupo Booking.

Obrigatorio Descricao

Ne. Booking SIM Preencher com o Numero relativo ao Booking.

0 ~ i i . 0 Ve Ve 0
Ao clicar no botdo Pesquisar Booking ¥, o sistema ira carregar no formulario as
informagdes que constam na reserva do navio:

Campo Descricdo

Referéncia: Cadigo do booking no sistema

Viagem/ Navio Numero relativo ao booking, 8 RAP do navio, nome do navio que embarcard os contéineres.

#Nota: ' Esse campo possui uma caixa de seleciio, possibilitando a escolha do
booking/navio/viagem para cadastro, alteragdo ou exclusdo de documento associado.

Porto de descarga Porto de descarga do contéiner.
Porto de destino final Porto de destino final do contéiner.
Abertura do gate Data em que o terminal inicia o recebimento da carga para armazenagem. (A abertura

do gate sempre esta ligada a uma viagem e a um navio).

é“Cuidado: Os dados da reserva ndo podem ser alterados pelo agendamento. Favor confirmar os
dados antes de prosseguir.

#Nota: Caso haja divergéncia nas informagdes, favor contatar o SIC (Servigo de Informacéo ao
Cliente — telefone ao final deste manual).

Botoes relativos a este grupo

Imagem Descricao

“l_‘ . . Pesquisa no Banco de Dados o Booking informado.
%l Pesquisar Booking

(A o Apaga as informagdes de todo o grupo.
==/ Botao limpar
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Grupo Cliente

A seguir devem ser inseridos os dados do Grupo 2: Cliente.

—izliente
Tipo: | PESSOA JURIDICA, j* i'l.:
Mirmera: «  Mome/ Razdo "
Social:
Telefone: Cortato:
Insc, Est: *
Municipio: :v,j*
Cal (Fsl (a
L¢n’ n.#t' (=l

Figura 4 — Grupo Cliente.

Campo Obrigatorio Descricao
Tipo SIM Selecionar o tipo de pessoa entre fisica, juridica ou estrangeira.
Numero SIM Numero relativo a selegéo do campo. Tipo:

Se for Pessoa Fisica: Digitar o Nimero do CPF;
Se for Pessoa Juridica: Digitar o Ndmero do CNPJ da empresa;

Se for Estrangeiro: Digitar o Nimero do documento de identificagao relativo
ao exportador.

Para todos os casos nao deve ser digitado as pontuacoes.

. ~ i i e .
Clicar no botdo Pesquisar Cliente ¥, Caso os dados ja estejam cadastrados em
nosso Banco de Dados, o sistema ira recuperar e exibir as informagdes do cliente.
Nao existindo cadastro prévio, os campos precisam ser digitados:

Campo Obrigatoério Descricao
Nome/Razéao SIM Quando Pessoa Fisica ou estrangeiro, digitar o nome completo da pessoa;
Social

Quando Pessoa Juridica, digitar a Razao Social da empresa;

Nota: A Razao Social deve ser idéntica ao cadastrado no site da Receita Federal:
www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaduridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

Telefone Numero do telefone para contato contendo o cédigo de area.
Contato Nome da pessoa de contato para esclarecimento de duvidas.
Inscr. Estadual | SIM Quando tratar-se de Pessoa Juridica, preencher com o nimero da Inscrigdo Estadual

ou digitar a palavra ISENTO quando a empresa for isenta desta inscrigao.

Municipio SIM Preencher com o nome da cidade onde esta localizado o exportador.

)
Dica: Utilize o botédo Pesquisar -"'J-' para localizar a cidade. Ver o Anexo | para
funcionalidade da rotina.
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Botoes relativos a este grupo

Imagem Descricao

r'l: ) ) Pesquisa se os dados do cliente ja foram cadastrados previamente no Banco de Dados.
152 Pesquisar Cliente

(A o Apaga as informagdes de todo o grupo.
==/ Botao limpar
iVl Inclui as informacdes relativas ao cliente.

*_2 Botao Incluir

i T Altera as informagdes.
t—u Botao Alterar

#Nota: Somente aplicado aos campos telefone e contato.

Grupo Documentos

Na sequéncia, os dados do Grupo 3: Documentos deverdo ser preenchidos. Este
grupo permite a inclusdo de Notas fiscais ou outros tipos de documentos,
dependendo da guia selecionada. O processo de cadastro dos processos é
similar. Na guia Outros, varios campos sao suprimidos.

Para uma Nota Fiscal, proceder:

— Docurento
Mota Fiscal | Outros |
—Mota Fiscal Exportagdo
. = = w0
Tipo de docurnento: | MOTA FISCAL EXPORTACAD ;I * e
* e, * Séria: #
Valor do ICMS: Valar do IPI:
Walor total do Data de e
produto: * expedicio; J
Destinatario: *
cédigo do CFOP; (V)"
(=t () I —}
' T -.. Lﬂ.’ \.’t' il
Gel.  Ref. {Clierte ICFOF MroDoc ICMS [P Walor  Destinatario  SerieDoc

Figura 5 — Grupo Documentos — Nota Fiscal.

Campo Obrigatério Descricao

Tipo do documento SIM Quando Nota Fiscal, este campo ja vem preenchido com a Nota Fiscal de
Exportacéo.

Nro. SIM Preencher com o nimero relativo a Nota Fiscal.

Série SIM Preencher com a série da Nota Fiscal.

Valor ICMS Digitar o valor do ICMS.

Valor IPI Digitar o valor do Imposto sobre Produto Industrializado (IPI).
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Valor Total do SIM Digitar o valor total da Nota Fiscal.

produto

Data de expedicao SIM Preencher o campo com a data de emissdo da Nota Fiscal.

Destinatario SIM Digitar o nome do importador/recebedor.

CFOP SIM Preencher com o numero relativo a CFOP. Dica: Utilize o botédo Pesquisar

J-"_f-] para localizar o cédigo CFOP. Ver Anexo | para funcionalidade da rotina.

#Nota: Digitar o CFOP com o ponto.

Apos cadastrar as informagdes da Nota Fiscal, pressione o0 botao Inserir Nota Fiscal

#Nota: O documento de cadastro definira no Agendamento de Exportacdo de Cargas o regime a

ser aplicado.

Regime de Agendamento

Documento cadastrado na Nota Fiscal/Outros

Exemplo de utilizacdo

Admissdo Tempordaria

Declaragio Simplificada de Exportacdo (DSE)

Cargas Importadas em regime de
Admissao tempordria, ou seja, mercadoria
que foi importada por periodo e finalidade
pré-determinados pela Receita
Federal/Alfandega e esta retornando ao
exterior. Normalmente utilizado para
contéineres com cargas de exposigoes,
eventos etc.

Bagagem a desembaragar

Minuta

Bagagens que serdo desembaracadas pela
Receita  Federal/Alfandega  ap6s
depositadas/entregues na Libra ou terminais
Normalmente para

serem
parceiros. utilizado

contéineres com cargas de bagagens de

pessoas fisicas, etc.

Bagagem desembaragada

Declaragio Simplificada de Exportacdo (DSE)

Bagagens que ja foram desembaragadas pela
Receita Federal/Alfandega. Normalmente
utilizado para cont€ineres com cargas de
bagagens consulares etc.

Cabotagem

Nota fiscal (NF)

Cargas de Cabotagem. Normalmente
utilizado para contéineres com cargas
nacionais destinadas a descarga e
entrega em outro porto nacional.

Carga a Desembaracar

Nota Fiscal (NF)

Cargas que serdo desembaracadas pela Receita
Federal/Alfandega apos
depositadas/entregues na Libra ou terminais
parceiros.

serem

Carga Desembaragada

Declaragio Simplificada de Exportacdo (DSE),
Solicitagido de Despacho (SD).

Cargas que ja foram desembaragadas pela
Receita Federal/Alfandega. Normalmente para
cargas de REDEX etc.

Conclusio de transito

Solicitagdo de Despacho (SD), Declaracao
Simplificada de Exportag¢do (DSE)

Cargas que ja foram desembaragadas pela
Receita Federal/Alfandega em recinto externo
e tiveram o trinsito iniciado no Siscomex
(Inicio de Transito) com destino ao Terminal
Libra, para o processo de
(Conclusao de Transito).

conclusao

Consignacio Nota Fiscal (NF) Cargas que serdo exportadas em regime de
Consignagio, conforme legislacao especifica.
DTT Declaragio de Transito de Transferéncia Cargas desembaracadas para exportacdo sob
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regime DAC  (Depésito  Alfandegado
Certificado) e tiveram o transito iniciado no
Siscomex Trénsito com destino ao Terminal
Libra, para o processo de conclusdo pela
fiscalizagdo aduaneira.

MiC-DTA MiC-DTA Manifesto Internacional de Carga - Declaracao
de Transito Aduaneiro (MIC-DTA) Cargas em
transito aduaneiro de entrada ou de passagem
de conformidade com o estabelecido em
acordo internacional e na legislagdo especifica;

Pedido de Embarque Nota Fiscal (NF) Autorizagdo especial de embarque concedida
pela Receita Federal/Alfandega para cargas
que serdo submetidas ao processo de
desembarago ap6s o embarque.

Re-exportacdo Declaragio Simplificada de Exportacdo (DSE) Operagdo  comercial  internacional  de
. devolucdo de um produto anteriormente
Minuta . -
importado, sem beneficiamento e sem
cobertura cambial, a0 mesmo exportador no
exterior, da operacdo anterior de importagao.
Ex: Vocé importa um veiculo dos EUA, e o
reexporta (devolve) para o mesmo exportador

original daquele pafs, devido a um defeito.

Tanque vazio ou com Minuta Contéiner tanque vazio ou tanque com residuo
residuo a ser entregue para embarque na Libra. Nao se
aplica a contéiner tanque cheio.

Botoes relativos a este grupo

Imagem Descricao

"B Esta fungao depende do langamento do nimero do contéiner no grupo Contéiner.
m Obter Notas Fiscais do ¢ P ¢ grup

Contéiner selecionado Apbs selecionar o container (no grupo contéiner) e clicar nesse botdo o sistema carrega
na grade todas as Notas que estdo cadastradas e vinculadas ao contéiner selecionado.

3 Traz na grade todas as notas fiscais cadastradas para o booking digitado no grupo 1.
) Obter Notas Fiscais g p g dig grup

- Botso Inserir Nota Fiscal | Inclui as informagdes da Nota Fiscal na grade.

4 Botao Carregar detalhes Transfere as informagdes da grade para o formulario de preenchimento para uma
da Nota Fiscal posterior altera¢ao ou exclusao.

Exclui uma Nota Fiscal.
:EI Botao Excluir
#Nota: 'Antes de excluir a Nota Fiscal, os contéineres vinculados devem ser

removidos primeiro.

2A Nota Fiscal a ser removida deve ser previamente selecionada na grade e carregada
para o formulario através do botdo Carregar detalhes da Nota Fiscal “#¢

7 Altera os detalhes de uma Nota Fiscal.
t—4 Botao Alterar

#Nota: 'A Nota Fiscal a ser alterada deve ser previamente selecionada na grade e
carregada para o formulario através do botéo Carregar detalhes da Nota Fiscal #¢

20s campos Niimero e Série da nota fiscal ndo podem ser alterados.

E Botdo Limpar Apaga as informagdes do grupo Nota Fiscal.

Selecionar Para selecionar uma nota fiscal na grade, marque a opgao sel.
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Grupo Contéiner

Para finalizar o cadastro dos dados, o ultimo passo € preencher o Grupo 4:
Contéineres vinculados a Nota Fiscal (ou documento):

— Container
2 , e
Mrmero: @ D (%
4 (== (A
‘ T * LJ-' Lﬂa‘ \'..-"’J
Gel.  Booking Mro Conkainer
]

Figura 6 — Grupo Contéiner.

Obrigatorio Descricao
Nro. SIM Preencher com o Numero relativo a numeragdo do contéiner. Exemplo:
XXXXnnnnnnn.

#Nota: O Sistema irda validar o nimero do contéiner através do Digito
Verificador. Caso o digito esteja invalido, um alerta sera exibido ao usuario
para confirmagao do numero.

Botoes relativos a este grupo

Imagem Descrigao

= Bi v i

"B Carrega na grade todos os contéineres cadastrados para o nimero do bookin

t#=4 Obter Contéiner parao | . 9 9 . . P g
informado no grupo 1: Booking.

booking selecionado

Carrega para a grade todos os contéineres cadastrados e vinculados ao documento

' R
-1'-' Obter Contéineres para . .
selecionado no grupo 3: Documentos.

o documento selecionado.

- Botzo Inserir contéiner Inclui na grade a numeracéo do contéiner digitado.

[JCuidado: O contéiner incluido através desta fungéo ainda nao foi vinculado a um
-

n
documento. Para vincular o contéiner ao documento correto utilize o botdo Incluir n.""a

4 Botao Carregar detalhes | Transfere as informagtes da grade para o formulario de preenchimento.
do contéiner

“JT ~ ) Vincula um (ou varios) contéiner(ES) selecionados na grade, a uma Nota Fiscal ou
+*_4 Botao Incluir .
Documento selecionado no grupo 3: Documentos.
frnt Exclui o Contéiner selecionado.
n.-ﬂd Botao Excluir
Nota: ' Esta fungéo depende da selegao da nota fiscal a qual o contéiner esta vinculado
| Apaga as informagdes do grupo Contéiner.

¢=4 Botao Limpar

Selecionar Para selecionar um contéiner na grade, marque a opgao sel.
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Relembrando: O processo para vincular um contéiner ao documento envolve:
6 Marcar o documento (campo sel. da grade) no grupo documento;

7 Marcar os contéineres (campo sel. da grade) no grupo contéineres;

. - LA
8 Pressionar o botao Incluir ..
Dicas:

A) Para vincular um contéiner a mais de um documento com diversos CNPJ:

1) Digitar o nUmero (registro de identificagcao) do cliente,

el
2) Clicar no botao Pesquisar Cliente | ¥:
3) Digitar as informagdes do documento;

4) Clicar no botao Inserir NF/Documento na Grade *# documentos.

B) Para cadastrar o documento seguinte é necessario:

(A
1) Clicar no botdo Limpar Cliente ==/ e depois repetir o procedimento citado acima.

Com a documentacgéo inserida na grade o0 passo seguinte é vincular o
contéiner aos documentos.

Com a documentacdo cadastrada e os contéineres vinculados, o préximo passo é
de agendar a carga. No fim do formulario de cadastro esta disponivel um atalho
para acesso direto ao agendamento de exportagcdo, bem como um atalho para a
impressao deste manual (ajuda) e um questionario com as perguntas mais
freqUentes sobre a utilizacdo da tela de cadastro de Nota Fiscal e agendamento
de exportagao.

atalhos
= = |
’7 <) ) ()
Aluda Mota Fiscal Fad

A Libra Terminais possui profissionais treinados e prontos para atendé-lo em caso
de duvidas, criticas, sugestdes e melhorias deste processo.

Contato: (13) 3279-3737 — SIC (Servico de Informacdes ao Cliente)
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Anexo |

Manual para Cadastro de Nota Fiscal e Outros Documentos de
Exportacao.

Os campos Municipio, CFOP e Viagem/Navio podem ser pesquisados em Banco
de Dados previamente cadastrado. Para isso, pressione o icone (pesquisar) ao
lado do campo referéncia para abrir a rotina:

Pesquizar:|7

%

Digite com letras maiusculas,

|Se|. |REF. |C|:u:|i-;||:| Descrican |

YENDAS DE PRODUCAD PROPRIA OU DE 2

W fatlil TERCEIRCS, j
WEMDW DE PRODUCAD DO

o3 ol ESTABELECIMENTO
YEMDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU

I ol RECEBIDA DE TERCEIROS
YEMDA DE PRODUCAC DO

[T |oos 7.105 ESTABELECIMEMTO, QUE MAD DEYA POR
ELE TRANSITAR

Figura 7 — Pesquisa.

Digite a informacé&o a ser procurada no campo pesquisar e pressione o botao para
iniciar a varredura. A grade ira exibir os resultados. Selecione o registro correto ao
retorno e feche a tela.



